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ANUNT

Avand 1n vedere prevederile Hotararii Guvernului Romaniei Nr. 1336 din 28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,
modificata si completatd prin H.G. 1027 / 2014.

Adresa Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara nr. 3770/06.10.2025

LICEUL ”PROF. BORA TIT LIVIU” BARU
Organizeaza concurs pentru ocuparea postului vacant de:

DENUMIREA POSTULUI: 1 post administrator financiar Il S

NIVELUL POSTULUTI: executie

GRADUL/TREAPTA PROFESIONALA: administrator financiar — 11, studii superioare
STRUCTURA: personal didactic auxiliar

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore/zi, 40 ore/saptamana

PERIOADA: determinata

A. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE la concurs:
Conditiile generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute
de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si
cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime n specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
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infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei
functii sau a exercitdrii unei profesii,

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

B. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a) studii superioare absolvite cu diploma de licenta in domeniul economic;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei minim 3 ani si 6 luni
¢) cunostinte de operare PC, Microsoft Word, Excel, Internet

C. Concursul consta in proba scrisa, proba practica si interviu;
Organizarea si desfasurarea concursului va avea loc la sediul Liceului ,,Prof. Bora Tit Liviw’
Baru, sat Petros, nr. 163

b

D. ORGANIZAREA CONCURSULUI
GRAFICUL DESFASURARII CONCURSULUI

Nr crt. Etape concurs Data Interval orar
1. Publicarea anuntului 10.10.2025 800 _ 140
2. Depunerea dosarelor de Tnscriere 13.10.2025-17.10.2025 10% — 14%
3. Selectarea dosarelor si afisarea rezultatelor 17.10.2025 14% _ 16%
4. Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele probei 20.10.2025 10% - 11%

de selectare a dosarelor;
Afisarea rezultatelor dupi contestatii 20.10.2025 1200
6. PROBA SCRISA 24.10.2025 goo _ 1000
7. Corectarea lucrarilor 24.10.2025 Pani la ora
si afisarea rezultatelor la proba scrisia 14%
8. Depunerea contestatiilor la proba scrisa 27.10.2025 800 _ g0
0. Solutionarea contestatiilor la proba scrisa si afisarea 27.10.2025 16%
rezultatelor
10. PROBA PRACTICA 28.10.2025 Qoo _ 1000
11. Afisarea rezultatelor probei practice 28.10.2025 1300
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12. Depunerea contestatiilor la proba practici 28.10.2025 130074
13. Solutionarea contestatiilor la proba practici si afisarea 28.10.2025 1400-160
rezultatelor
14. | INTERVIUL 29.10.2025 8% _ 100
15 REZULTAT FINAL 30.10.2025 14%

Proba scrisa consta in testarea cunostintelor candidatului conform bibliografiei; Durata
probei — [ ora.

Proba practica consta in testarea cunostintelor de operare pe calculator pentru postul de
administrator financiar; timp de lucru - 7 ora

Proba de interviu - in cadrul iacestei probe se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia
candidatilor (abilitati si cunostinte impuse de fisa postului, capacitatea de analiza si sintezd, motivatia
candidatului, comportamentul in situatiile de criza , \nitiativd si creativitate)

Sunt declarati admisi la proba scrisd/practicd/interviu candidatii care au obtinut minim 50 puncte
din maxim de 100 puncte/proba.

Punctajul final se calculeazd ca medie aritmeticid a punctajelor obtinute la proba proba scrisa.
practicd §i interviu.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in ziua finalizarii probei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa, respective interviu, candidatii
nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucratoare de la data afisarii rezultatului
selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise si a interviului, sub sanctiunea
decaderii din acest drept.

Comunicarea rezultatelor se face prin afisare la sediul Liceului ”Prof. Bora Tit Liviu” Baru, Petros,
nr. 163.

E. DOSARUL DE CONCURS

e Dosarele de inscriere la concurs se pot depune Tn perioada 13.10-17.10.2025- (in intervalul orar
10-14) 1la secretariatul Liceului ”Prof. Bora Tit Liviu” Baru, sat Petros, nr. 163, telefon
0254.778.004.

e DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

a) cerere de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate n
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
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g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursulut,

h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii Inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau
protectie sociala, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct
cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.

e Adeverinta care atesta starca de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, Tn formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

e In cazul in care candidatul depune o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale,
in cazul in care este declarant admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a complete dosarul
de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a
concursului.

e Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa caz,
adeverintele care atestd vechimea In munca, vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

e Nu se accepta depunerea de dosare incomplete

BIBLIOGRAFIE

e Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023 cu modificarile si completarile
ulterioare ;

e Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 82/ 1991 LEGEA contabilitatii (republicatd), cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea 500/2002 - privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e HG 905/2017 privind Tntocmirea si completarea Registrului general de evidenta al salariatilor,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea nr. 295/2025 privind Registrul general de evidenta a salariatilor online — REGES

e Legea 273/29.06.2006 - privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea 76/2002 privind sistemul asigurdrilor pentru somaj, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e  Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice

......

institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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e Ordinul Ministrului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.OF.
37/2003, cu modificari si completari;

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 923 din 1 1 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfagoard activitatea de control financiar preventiv
propriu; o H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe;

e OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate; o Ordinul
nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii; o Legea nr. 98 din
19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare; o Hotérare nr.
395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din LEGEA nr. 98/2016
privind achizitiile publice;

e Ordinnr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile; o Legea 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

e Ordonanta de urgenta nr. 91/2017 pentru modificarea si completarea Legii-cadru nr. 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

e H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

e H.G. nr. 732/2025 privind aprobarea Metodologiei cadru de acordare a burselor;

e Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice cu modificérile si completarile ulterioare;

e OMPFP nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare Forexebug, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordinul 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern;

e legeanr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea
datelor cu caracter personal de catre autoritdtile competente in scopul prevenirii, descoperirii,
cercetdrii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii pedepselor, masurilor
educative si de sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor date;

e Legea 141/2025 pentru reglementarea masurilor fiscal-bugetare.

e HOTARARE nr. 714 din 13 septembrie 2018privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in altad localitate, precum si
in cazul deplasarii in interesul serviciului

e HOTARARE nr. 569 din 15 iulie 2015pentru aprobarea Normelor metodologice privind
decontarea cheltuielilor pentru naveta la si de la locul de munca a cadrelor didactice si a
personalului didactic auxiliar din Invatdmantul preuniversitar de stat

e Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare

unitdtilor de invatdmant preuniversitar.
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TEMATICA
e Organizarea contabilitatii la unitatile de invatamant, respectiv inregistrarile contabile si
documentele in baza carora se fac acestea, referitor la:
o Contabilitatea activelor fixe;
e Inregistrarea amortizarii,
e Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;
e (Contabilitatea decontarilor cu personalul;
o Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
e Operatiunile privind decontdrile cu furnizorii; . Operatiunile privind decontarile cu clientii;
e Conturi la Trezoreria Statului si banci.
e Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;
e Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor;

e Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

e Finantarea si patrimoniul institutiilor de invatamant preuniversitar conform Legii invatamintului
preuniversitar nr. 198/2023;

e Exercitarea controlului financiar preventiv;
e Elemente privind aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare conform Normelor

e  Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa;
e Utilizare aplicatii informatice, Notiuni in utilizarea PC si aplicatii specifice domeniului finaciar
contabil la nivel de institutii publice.

Relatii suplimentare se obtin la secretariatul sediul Liceului ”Prof. Bora Tit Liviu” Baru, tel.
0254/778004.

DIRECTOR,
PROF. HADADEA KARINA
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